
KIT DE DÉMARRAGE : 
Comprendre comment fonctionne un ordinateur, identifier ses différents composants, manier la 
souris,réaliser ses premiers pas en bureautique, sur internet, sans oublier les notions incontournables du 
traitement de l’image numérique. 

Idéal pour bien démarrer!

SÉCURITÉ INFORMATIQUE : 
Comprendre les enjeux de la sécurité informatique et mettre en place les outils adaptés par rapport à 
votre utilisation.fon

SYSTÈME D’EXPLOITATION WINDOWS XP ET 
VISTA
Connaître son système d’exploitation et l’utiliser au mieux : fonctions avancées, astuces, raccourcis...

OUTILS DE NAVIGATION ET DE RECHERCHE : 
Maîtriser les différentes fonctions des principaux navigateurs (Internet Explorer et Firefox) et améliorer 
son efficacité en recherche d’information. 

MESSAGERIE OUTLOOK : 
Outil de messagerie de Microsoft, Outlook a su s’imposer grâce à ses nombreux atouts : gestion de vos 
contacts, envoi de vos e-mails, calendrier... 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MICROSOFT OFFICE:

WORD : 

Avec Microsoft Word, vous pouvez créer et partager des documents d’une grande élégance tels que des 
invitations, des devoirs scolaires, des calendriers, des cartes, des listes de tâches, des curriculum vitae et 
même des blogs. 

Des outils complets d’écriture, de graphisme et de texte vous aident vous et votre famille à exprimer 
votre créativité, rapidement.

EXCEL :
Microsoft Excel comporte des fonctionnalités, outils et modèles utiles qui facilitent la gestion de vos 
finances. 

Vous pouvez définir vos objectifs financiers à l’aide de simples modèles budgetaires, puis gérer vos 
factures, paiements et investissements afin de vérifier que vous les respectez réellement.

POWERPOINT :
 
Powerpoint permet aux enfants (et à leurs parents) de s’exprimer et de créer des présentations percutantes 
plus vite que jamais. 

Avec de nombreux thèmes, modèles et mises en pages personalisée, vous pouvez facilement créer des 
présentations dynamiques, des fiches récapitulatives, des tables de multiplications, des certificats, etc.

OPENOFFICE : 

OpenOffice.org est une excellente alternative à Microsoft Office. 

Cette suite bureautique de qualité professionnelle comporte tous les outils nécessaires à la plupart des 
utilisateurs : traitement de texte,tableur,présentation,base de données.
La migration vers OpenOffice.org est totalement transparente puisque les documents crées avec la suite 
gratuite de Microsoft sont entièrement compatibles avec cette solution gratuite, même les fichiers les 
plus anciens. 

Lorsque celà est nécessaire, il est possible d’enregistrer vos documents dans un format Microsoft Office 
lisibles par vos collaborateurs qui n’auraient pas encore franchi le pas.
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PHOTOSHOP : 
La réputation de photoshop n’est plus à faire ! Avec lui, vous pourrez :

	 - Faire de la retouche photo
	 - Réaliser des photomontages
	 - Nettoyer,redresser,recadrer une image
	 - Retoucher la tonalités et les couleurs
	 - Mofifier l’image existnte (détourer,déformer,cacher une partie de l’image...)
	 - Ajouter des effets visuels grâce aux styles (combinaisons d’effets) aux filtres etc.
	 - Ajouter des éléments graphiques : texte, dessins, cadres, etc. 

Le dessin direct sera crée grâce aux outils : plume, pinceau, crayon, aérographe, gomme,etc.

Dreamweaver : 
Edité par Macromedia, Dreamweaver sert à créer des sites internet sans passer par le code HTML. Les 
outils de mise en pages de Dreamweaver vous permettent de créer très facilment des sites riches en 
contenu. Et d’utiliser différentes astuces pour les mettre en place rapidement : 

	 -Créer des tableaux, des calques, etc. ;
	 -Créer des images réactives ;
	 -Produire des pages à la volée grâce à des modèles, etc.

Avec les palettes d’animation, vous pouvez églement ajouter du mouvement et de l’interactivité dans vos 
pages :

	 - Associer des animations ou des sons à un lien ;
	 - Créer des animations en DHTML ;
	 - Intégrer Plug-ins et fichiers multimédias dans vos pages ; etc.

Sans oublier les outils de gestion qui vous permettront d’assurer la gestion complète d’un site internet, 
des téléchargements et des mises à jour...

Flash : 
L’environnement auteur le plus évalué du marché pour créer des animations vidéos pour vos sites web 
intéractifs, des expériences numériques et des contenus mobiles. Animations, effets, encodage, publication 
vidéo,..., vous permettent la création de contenus enrichissants pour le web comme jamais auparavant.
 
De superbes idées demandent de superbes outils. Flash fournit les outils nécessaires à la pleine expression 
de la créativité, d’une manière cohérente sur toute une gamme de plates formes.Profitez de la plate forme 
vidéo la mieux implantée sur internet.

PACK GRAPHISME/WEB


